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PORTARIA 203/15
DISPOE SOBRE A NOMEACAO QUE MENCIONA

O Presidente da Camara Municipal de Uberlandia, no
uso de suas atribuicdes legais, RESOLVE:
Art. 1° - Fica nomeada a partir de 08 de Abril de
2015, no cargo de provimento em comissao, a pes-
soa abaixo relacionada, a ser lotada no gabinete do
vereador Rosenvaldo Correia de Mendonca:
Assessor Parlamentar - Cod. ASP - 02
Raquel Adriana de Souza Mota.
Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicacao.
Camara Municipal, 01 de Abril de 2015.

NEIVALDO DE LIMA VIRGILIO

Presidente

PORTARIA 204/15
DISPOE SOBRE AS NOMEACOES QUE MENCIONA

O Presidente da Camara Municipal de Uberlandia, no
uso de suas atribuicdes legais, RESOLVE:
Art. 1° - Ficam nomeadas a partir de 08 de Abril de
2015, nos cargos de provimento em comissao, as
pessoas abaixo relacionadas, a serem lotadas no ga-
binete do vereador Mario Milken:
Assessor Parlamentar - Cod. ASP - 06
Giucelle Alves de Souza Felipe.
Assessor Parlamentar - Cod. ASP - 07
Joaquim Duarte da Silva.
Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicacao.
Camara Municipal, 01 de Abril de 2015.

NEIVALDO DE LIMA VIRGILIO

Presidente

PORTARIA 205/15
DISPOE SOBRE A NOMEACAO QUE MENCIONA

O Presidente da Camara Municipal de Uberlandia, no
uso de suas atribuicdes legais, RESOLVE:
Art. 1° - Fica nomeada a partir de 08 de Abril de
2015, no cargo de provimento em comissao, a pes-
soa abaixo relacionada, a ser lotada no gabinete da
vereadora Flavia Carvalho:
Assessor Parlamentar - Cod. ASP - 03
Ana Leticia de Castilho Lima.
Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicacao.
Camara Municipal, 01 de Abril de 2015.

NEIVALDO DE LIMA VIRGILIO

Presidente

PORTARIA N° 206/2015
FIXA NORMAS PARA REALIZACAO DE DESPESAS E
PROCEDIMENTOS INTERNOS PARA A CELEBRACAO E
GESTAO DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS.

O Presidente da Camara Municipal de Uberlandia, no
uso de suas atribuicdes legais, RESOLVE:

Art. 1°. A contratacao de servicos e de aquisicao de
bens no ambito da Camara Municipal de Uberlandia
devera iniciar-se com a abertura de processo regu-
lar, submetendo-o ao principio da licitacao obrigato-
ria, nos termos da legislacao pertinente e depende-
ra, em cada caso, da analise de conveniéncia, opor-
tunidade e legalidade.

CAPITULO |
DOS PROCEDIMENTOS PARA A CELEBRACAO E GESTAO
DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

SECAO |
DOS PROCEDIMENTOS PARA CONTRATACAO DE SERVI-
COS E AQUISICAO DE BENS

Art. 2°. O procedimento visando a contratacao ou
aquisicao obedecera a seguinte tramitacao:

[. O solicitante, depois de consultado a Secao de
Patrimonio, Almoxarifado e Arquivo, como também
a Coordenadoria do Controle Interno, apresentara ao
Departamento de Licitacoes e Compras, em formu-
lario proprio (ANEXO 1), solicitacao de aquisicao de
material / contratacao de servico, constando:

a) identificacao detalhada do objeto da contratacao
pretendida e de sua forma de execucao;

b) Termo de referéncia ou memorial descritivo, nos
casos de processo licitatorio;

¢) Justificativa da contratacao;

Il. O Departamento de Licitacoes e Compras, apos
instrucao do processo com numeracao, escolha da
modalidade, estimativa de custo com os respectivos
orcamentos, juntada de documentos referente a re-
gularidade fiscal do contratado, conforme art. 29 da
Lei 8.666/93, fara encaminhamento ao Departamen-
to de Contabilidade e Orcamento, para a indicacao
da disponibilidade financeira orcamentaria e emissao
da respectiva reserva orcamentaria que, apods, re-
metera ao Departamento de Financas e em seguida
ao Departamento de Administracao;

[ll. O Departamento de Administracao dara ciéncia
ao processo e encaminhara para manifestacao, nes-
sa ordem, a Coordenadoria do Controle Interno e a
Procuradoria Juridica;
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IV. Colhidas as manifestacdes da Coordenadoria do
Controle Interno e da Procuradoria Juridica, o pro-
cesso sera enviado ao Ordenador de Despesas a fim
de ser obtida autorizacao da despesa;

Art. 3° Todos os termos de contratos, cartas contra-
tos, aditivos e convénios serao firmados em 02 (duas)
vias acompanhados de um extrato, sendo uma via do
termo encaminhado ao contratado e outra arquivada
na Procuradoria Juridica.

SUBSECAO |

DOS ADITAMENTOS

Art. 4° Para os casos de aditivos sera obedecida a
seguinte tramitacao:

I. O processo dara inicio obedecendo a sequéncia da
secao |;

[I. Apos autorizacao do Ordenador de Despesas, 0
Departamento de Licitacoes e Compras remetera o
processo a Procuradoria Juridica/Secao de Gestao de
Contratos para confeccao do termo aditivo e justifi-
cativa;

[ll. Concluida a elaboracao do aditivo, sera o0 mesmo
remetido a Coordenadoria do Controle Interno para
analise e visto, que, apos, devolvera a Procuradoria
Juridica para visto e, esta remetera o processo ao
Departamento de Licitacoes e Compras para colher
as assinaturas e promover as publicacoes legais;

IV. Feita a publicacao, o Departamento de Licitacoes
e Compras encaminhara solicitacao a Procuradoria
Juridica / Secao de Gestao de Contratos para cadas-
tro no sistema de gestao publica;

V. Apos cadastro o Departamento de Licitacoes e Com-
pras emitira autorizacao de empenho ao Departa-
mento de Contabilidade e Orcamento, que apos ser
empenhado retornara ao departamento anterior para
comunicacao ao solicitante e fornecedor;

Paragrafo Unico. O processo para a confeccao do ter-
mo aditivo devera ser encaminhado com antecedén-
cia minima de 05 (cinco) dias Uteis do término
contratual.

SUBSECAO Il

DA CONTRATACAO DIRETA

Art. 5° Para os casos de contratacao direta sera obe-
decida a seguinte tramitacao:

I. O processo dara inicio obedecendo a sequéncia da
secao I;

II. nApds autorizacao do Ordenador de Despesas, o
Departamento de Licitacoes e Compras fara o cadas-
tro no sistema de gestao publica e remetera o pro

cesso a Procuradoria Juridica/Secao de Gestao de
Contratos para elaboracao, se necessario, do termo
contratual e a justificativa;

l1l. Concluida a elaboracao do termo contratual e jus-
tificativa, serd o mesmo remetido a Coordenadoria
do Controle Interno para analise e visto, que, apos,
devolvera a Procuradoria Juridica para visto e, esta
remetera o processo ao Departamento de Licitacoes
e Compras para colher as assinaturas e promover as
publicacodes legais;

IV. Feita a publicacao, o Departamento de Licitacoes
e Compras encaminhara solicitacao a Procuradoria
Juridica/Secao de Gestao de Contratos para cadas-
tro no sistema de gestao publica;

V. Apos o cadastro o Departamento de Licitacoes e
Compras emitira autorizacao de empenho ao Depar-
tamento de Contabilidade e Orcamento, que apos,
ser empenhado retornara ao departamento anterior
para emissao de ordem de compra ou servico e co-
municacao ao solicitante e fornecedor;

§ 1°. O processo para a confeccao do termo contratual
e justificativa devera ser encaminhado com antece-
déncia minima de 05 (cinco) dias Uteis do inicio da
vigéncia contratual.

§ 2°. As contratacoes de dispensa e inexigibilidade
elencadas no artigo 26 da Lei 8.666/93 seguirao o
prazo de publicacao do aludido artigo.

SUBSECAO Il

DO PROCESSO LICITATORIO

Art. 6° Necessitando realizar processo licitatorio sera
obedecida a seguinte tramitacao:

l. O processo dara inicio obedecendo a sequéncia
da secao I;

[l.  Apos autorizacao do Ordenador de Despesas, o
Departamento de Licitacoes e Compras remetera o
processo a Procuradoria Juridica / Secao de Gestao
de Contratos acompanhado com o termo de referén-
cia ou memorial descritivo para elaboracao do edital,
minuta contratual e anexos;

[ll.  Concluida a elaboracao do edital e seus anexos,
sera o mesmo remetido a Coordenadoria do Controle
Interno para analise e visto, que, apos, devolvera a
Procuradoria Juridica / Secao de Gestao de Contra-
tos para visto e esta, remetera o processo com o
parecer inicial ao Departamento de Licitacdes e Com-
pras para colher assinatura do Ordenador de Despe-
sas na autorizacao de abertura da licitacao;

IV. Dada a autorizacao para abertura da licitacao
o Departamento de Licitacoes e Compras providenci-
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ara a remessa do processo licitatorio a Comissao Per-
manente de Licitacao ou ao (a) Pregoeiro (a), sendo
que apos, sera feita a publicacao, divulgacao e dis-
tribuicao do edital;

V. Realizado o certame a Comissao Permanente
de Licitacao ou Pregoeiro (a) anexara a ata ao pro-
cesso e o encaminhara ao Departamento de Licita-
coes e Compras para cadastro no sistema de gestao
publica e apos, seguira a Procuradoria Juridica para
emissao de parecer final;

VI. Homologado o resultado da licitacao, o termo de
contrato sera elaborado pela Procuradoria Juridica/
Secao de Gestao de Contratos, que o encaminhara a
Coordenadoria do Controle Interno para analise e vis-
to, que, apos enviara o mesmo ao Departamento de
Licitacao e Compras para providenciar a coleta de
assinaturas e respectiva publicacao nos termos da
Lei.

VII. Feita a publicacao o Departamento de Licitacoes
e Compras encaminhara solicitacao a Procuradoria
Juridica/Secao de Gestao de Contratos para cadas-
tro no sistema de gestao publica;

VIII. Apds o cadastro, o Departamento de Licitacoes
e Compras emitira autorizacao de empenho ao De-
partamento de Contabilidade e Orcamento, que, apos
ser empenhado retornara ao departamento anterior
para emissao de ordem de compra ou servico e co-
municacao ao solicitante e fornecedor.

SUBSECAO A\
DOS CONVENIOS

Art. 7°. Nas celebracoes de convénios sera obedecida
a seguinte tramitacao:

l. O interessado em firmar convénio com a Ca-
mara devera encaminhar oficio a Presidéncia, com a
proposta para analise;

II. Havendo interesse, a Presidéncia encaminhara a
Procuradoria Juridica a respectiva proposta para ana-
lise da viabilidade juridica;

[ll. Tendo recebido parecer favoravel da Procuradoria
Juridica e deferimento da Presidéncia, sera remeti-
do o pedido ao departamento correlato para ciéncia
e acompanhamento do feito; e ao Departamento de
Licitacoes e Compras compete providenciar a autua-
cao do processo e juntada da documentacao neces-
saria para a celebracao do convénio;

lll. A elaboracao do termo de convénio sera feita
pela Procuradoria Juridica / Secao de Gestao de Con-
tratos, sendo o mesmo remetido a Coordenadoria do
Controle Interno para analise e visto, que, apos de

volvera a Procuradoria Juridica para visto e, esta re-
metera o processo ao Departamento de Licitacoes e
Compras para colher as assinaturas e promover as
publicacodes legais;

V. Feita a publicacao, o Departamento de Licita-
coes e Compras encaminhara solicitacao a Procura-
doria Juridica / Secao de Gestao de Contratos para
cadastro no sistema de gestao publica;

VI. Apos o cadastro, o Departamento de Licitacoes e
Compras emitira autorizacao de empenho ao Depar-
tamento de Contabilidade e Orcamento, que, apds
ser empenhado retornara ao departamento anterior
para emissao de ordem de compra ou servico e co-
municacao ao solicitante e fornecedor;

Paragrafo Unico. Aos convénios celebrados com o6nus
para a Camara Municipal, estes seguirao no que cou-
ber, os mesmos tramites da subsecao Il da presente
Portaria.

SECAO Il
DAS COMPETENCIAS

Art. 8°. Compete ao responsavel pelo Departamento
e, na falta deste, ao seu substituto imediato, a ges-
tao plena do contrato, observando a tramitacao que
segue:

l. Promover a emissao da solicitacao a que se re-
fere o Anexo |, com antecedéncia minima de 60 dias
do termo final do contrato existente que necessite
de aditamento, ou para nova contratacao ou aquisi-
cao de material, bens ou servico.

l.

[I. O acompanhamento da execucao do contrato, com-
preendendo:

a)0 controle de sua regularidade e eficacia;

b)A observancia dos prazos contratuais, em especial
daqueles relacionados com a duracao do contrato;
c) O cumprimento pela Camara Municipal de suas
obrigacoes contratuais, em especial quanto a obser-
vancia de limites quantitativos do objeto;

d) Adotar, no ambito de sua competéncia, provi-
déncias necessarias a corrigir irregularidades na exe-
cucao do objeto do contrato e formalizar ao Depar-
tamento de Licitacoes e Compras as ocorréncias, para
analise das medidas cabiveis;

e) Prestar informacoes sobre a execucao do con-
trato a Procuradoria Juridica, Secao de Gestao de
Contratos e ao Departamento de Licitacoes e Com-
pras, sempre que necessario;

f)  Liquidar nota fiscal com os respectivos com-
provantes de recebimento do produto ou servico e,
em caso necessario, elaborar relatorio técnico.

§1°. Sera de inteira responsabilidade do gestor do
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contrato o cumprimento do prazo estabelecido no
inciso | deste artigo, nao responsabilizando os de-
mais departamentos pelo seu descumprimento.

§2°. Devem os gestores de cada contrato manter em
arquivo copia dos contratos, aditamentos, ordens de
compras, ordens de servicos e notas de empenho.

Art. 9°. Compete a Coordenadoria do Controle Inter-
no analisar e manifestar, quando necessario, em to-
dos os atos e processos desde a expedicao do pedido
de contratacao de prestacao de servicos ou aquisicao
de material ou bens, como em solicitacoes de adita-
mentos e:

|.Verificar a legalidade e avaliar os resultados quanto
a eficacia e eficiéncia da gestao orcamentaria, fi-
nanceira e patrimonial em harmonia com os principi-
os da legalidade, impessoalidade, moralidade, publi-
cidade, razoabilidade, efetividade e economicidade;
II.Verificar a execucao de contratos, convénio, acor-
dos ou ajustes firmados pelos gestores publicos para
prestacao de servicos, execucao de obras ou forneci-
mento de materiais;

[Il.Realizar o controle prévio da legalidade das despe-
sas;

IV.Zelar pela correta instrucao dos processos de pa-
gamento de despesas.

Art. 10. Compete a Procuradoria Juridica:

|.Elaborar editais, contratos, convénios, aditamen-
tos e congéneres;

[I.Emitir pareceres, as consultas juridicas dos Depar-
tamentos, relacionadas com os contratos celebrados
pela Camara Municipal de Uberlandia;

[1l.Manter arquivos de contratos, convénios e
congéneres, providenciando ao final de cada exerci-
cio financeiro a organizacao destes em livros;
IV.Assessorar o Departamento de Licitacoes e Com-
pras nos processos administrativos em face do con-
tratado.

Art. 11. Compete ao Departamento de Licitacdes e
Compras:

|.Prestar apoio e orientacao aos Departamentos da
Camara Municipal sobre o preenchimento correto das
solicitacdes de compras, aditamentos e memorial
descritivo ou termo de referéncia, conforme art. 8°,
inciso Ill, alinea “a” do Decreto n° 3.555/00;
Il.Encarregar-se das providéncias necessarias as pu-
blicacées legais, tais como: aviso de licitacao, justi-
ficativas e extratos de contratos, aditivos e convéni-
os, termos de homologacoes, impugnacoes, recursos
e similares;

[ll.  Divulgar e distribuir copias dos editais e comu-
nicar a Comissao Permanente de Licitacao ou Prego-
eiro (a);

IV. Iniciar procedimento administrativo, de oficio
ou a requerimento do Departamento solicitante, a
fim de se apurar descumprimento contratual e apli-
cacao das sancdes administrativas cabiveis;

V. Encaminhar ao Departamento de Contabilidade
e Orcamento/Secao de Contabilidade os processos
para empenhamento;

VI Entregar ao fornecedor e ao solicitante os do-
cumentos que seguem:

a) Ordem de compra ou servico, conforme Anexo
Il;

b)  Via do contrato, aditivo ou convénio;

c) Notas de empenhos para a entrega do material

ou prestacao do servico.

Art. 12. Compete ao Departamento de Contabilidade
e Orcamento:

l. Emitir a nota de empenho, encaminhando-a ao
Departamento de Licitacoes e Compras, contendo a
autorizacao do Ordenador de Despesas, a assinatura
do Contador e do Coordenador do Controle Interno,
devendo a copia do empenho ser anexada ao proces-
so de compras;

II.  Analisar e processar as notas fiscais e faturas
que lhe forem encaminhadas;

[ll.  Elaborar e expedir relatérios com as autoriza-
coes de pagamento de competéncia do Ordenador de
Despesas.

Art. 13. Compete ao Departamento de Financas, apos
verificacao das exigéncias nos artigos anteriores, em
especial a regularidade fiscal, disposto nos artigos 62
a 65 da Lei 4.320/64 e artigo 29, inciso IV, da Lei
8.666/93, atentando para os requisitos previstos em
contrato, dada a natureza de cada objeto, e:

I.Promover a emissao das respectivas ordens de pa-
gamentos das despesas ja empenhadas e liquidadas,
a serem efetivadas por meio de cheques ou ordem
bancaria;

Il.Supervisionar a efetivacao dos meios necessarios a
locomocao dos integrantes do Poder Legislativo, quan-
do em viagens realizadas a servico da Casa;
[ll.Supervisionar o fechamento financeiro mensal e
as prestacoes de contas realizadas sob o regime de
adiantamentos financeiros;

Art. 14. Fazem parte desta Portaria, os seguintes
anexos:

|. Formulario de solicitacao de material / contratacao
de servico - Anexo |;

Il.Formulario de ordem de compra e/ou servico - Anexo |l
[ll.  Formulario de processo de pagamento - Anexo
Il;

IV. Termo de recebimento de bens patrimoniais -
Anexo 1V;

V. Fluxograma do processo de compra ou
contratacao de servicos - Anexo V;
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VI.Fluxograma de recebimento de materiais - Anexo ser reembolsado pela verba indenizatoria - Anexo X;
Vi; Art. 16. Ficam revogadas as Portarias n° 036/2004 e
VIl. Fluxograma de entrega de materiais - Anexo VIl. 049/2007.
Art. 15. Adotam-se nos processos de diarias e relatdo- Art. 17. Esta Portaria entra em vigor na data de sua

rios de viagem os seguintes formularios: publicacao.
I.Formulario para solicitacao de diaria de viagem ve- Uberlandia, 06 de abril de 2015.
reador / servidor - Anexo VIII; Neivaldo de Lima Virgilio
Il.Formulario para relatoério de viagem de vereador / Presidente
servidor - Anexo IX; William José da Silva
[ll.Formulario de relatério de viagem de vereador a 1° Secretario - Ordenador de Despesa
ANEXOS 7

% Céamara Municipal de Uberlandia

iﬂﬁ Estado de Minas Gerais

SOLICITAGAD DE MATERIAL/ CONTRATAGAO DE SERVICO

Anexo | - Portaria n°. 206/2015 Matricula n*

Solicitagdo n® Protocolon® Data: . [/ [/ Hora:
| Diretoria Requerente Secdo Requerente | 1
Fiscal do Contrato ( ) Gestor do Contrato () Fiscal do Contrato ( ) Gestor do Contrato ()
Titular: Titular:
Assinatura com carimbo: Assinatura com carimbo:
Diretriz:" Descrever de forma sucinta e genérica, fornecer informagdes suficientes para sua identificagédo; descriges|
gue permitam a _produgdo, a compra dos bens ou execugdo dos servigos, com qualidade e que possa ser aferidal
faciimente. Especfcar a guantidade, unidades de fornecimento, medidas com intervalos minimos e maximos, grantia,
normas. da. ABNT, cor, tipo de, embalagem, tipo de material, acessdrios, capacidade, finalidade basica da utilizagdo do
objeto N&o pode ser direcionado. para_apenas um- fabricante (descru;an deve abranger o minimo. duas ou ‘mais 2
marcastfabncanies) Para obras ou serw;os de:engenharia, anexar projeto-bésico efou memoﬂal .descr itivo & outros . :
documentos comnlementares Em caso 'de Adilamento, citar - a razao sogial, se serd.  com: ou sem onus n%’. . do contrato
inicial: :

[ ltem Qtde Unid. Descricdo

Jum[ﬁcat\va Deve ser. -baseada: na- cunvemenma necessidade e opor‘tumdade da- contratagdo, indicar brevemente - of
histo- rico que -anfecede a nova aquisigao;’ ap(esemar as particularidades que diferenciam o objeto d_c—s_e}a'du dog|
similares; sobretudo para os casos de- dlspensa mexwgwmlsdade - observar as orientagdes “legais para .produtos sem| -
similares; enfocar os_objetives que se pretende alcanzar e os impactos. positives da contratagio para a instituigao, 3
seus servidores,. véreadores e ¢ ipara:=a comumdade caractn izagao - emergencial ou  calamitosa - que - justifigue al
di 5pem5& quando foro caso (art 26 ‘Lei; g 566/93) E :

Justificativa
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Camara Municipal de Uberlandia
Estado de Minas Gerais

Informacbes sobre o objeto: Caso assinale "sim", informar como devera ser no campo justificativa, l 4

> Necessidade de assisténcia técnica apds garantia: sim D nao D néo se aplica
> Necessidade de qualificagdo técnica: sim [__—] nao D nao se aplica

> Qual? ( ) Atestado de Capacidade Técnica ( ) CREA/CAU () Laudo Técnico ( ) Outro

O o O

> Mecessidade de visita técnica: sim D nao D nao se aplica
> Necessidade da aquisicdo; () Global () Lote () Item

> Necessidade de apresentacao; sim D nao I:I néo se aplica
Qual? ( ) Folder { ) Layout { ) Amostras ( ) Catalogos () Manuais

( )} Alendimento fora do horario comercial { ) Treinamentos

> Critério de recebimento do objeto: ( ) Provisorio e posteriormente definitivo ( ) Somente definitiva

() Apds treinamento
> Fiscalizacdo do objeto efou contrato por Comisso Técnica: sim D néo D nao se aplica

[]

> Prazo de garantia - Qual?

> Prazo de execugdo/entrega - Qual?

> Quantidade & estimada (utilizagdo conforme demanda): sim D nac
> Entrega total: () parcelada: ()
> Necessidade Garantia Contratual: sim D néo

(o)

A mercadoria e/ou equipamento existe em estoque? sim D nao

IR N

Anexo Relatorio Extrato de Mercadaria: sim [:] nao

Assinatura com carimbo; Data: / /20
Departamento de Licitagdes e Compras: l Bl
Data de Recebimento do Protocolo: ! / Processa n®:
Modalidade: Aditamento n®; D Credenciamento n®: D
Dispensa n® D Inexigibilidade n® D
Estimativa Proc.Licitatorio Proc.Dispensa Proc.Inexigibilidade | Proc. Aditamento | Proc.Credenciamento
Valor total de: Valor total de: Valor total de: Valor total de: Valor total de:
R$ R$ R$ R$ RS
Fornecedor da Dispensa, Inexigibilidade cu Aditamento;
Raz&o Social: [onpy:
Obs:

Assinatura com carimbo: Data: /
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Céamara Municipal de Uberiéndfa-
Estado de Minas Gerais

Manifestagao sobre Disponibilidade Financeira e Orcamentaria; 7
Valor: B$
A(s) conta(s) Ficha (s):
Saldo Orgamentario:
Reserva(s) Orcamentaria(s) n°(s): Data: / /20
Departamento de Contabilidade e Orcamento: Departamento de Finangas:
Assinatura com carimbo: Data: / /20 Assinatura com carimbo: Data: I /20
Departamento de Administracio: 8
Obs:
Assinatura com carimbao: Data: / 120
Manifestacac da Coordenadoria do Controle Interno: 9
Modalidade: .

Valer apurado pelo Departamento de Licitagbes e Compras: R$

No cumprimento das atribuigOes estabelecidas no art. 74 da CRF/88 e na Portaria 301 de 23/08/2004, como demais normas.
pertinentes ao Sistema de Controle Interno, referentes ac exercicio de controle prévio e atos de gestéo, diante da analise em tese
pleiteada pelo Departamento Requerente, esta Coordenadoria manifesta:

() FAVORAVEL. Apds o exame dos itens que complem a analise do devido processo, entendo que o mesmoe esta de acordo com
a legislagéo vigente e apto para que seja dado prosseguimento as demais etapas subsequentes.

{ ) DESFAVORAVEL, Seguir as orientagbes/recomendacdes em anexo,

Assinatura com carimbo: . Data: / /20

() FAVORAVEL. Apds nova apreciacao constatamos que as alteragdes/corre¢des foram realizadas a confento, estando de acor-
do com o prosseguimento do processo.

Assinatura com carimbao: Data: !
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Céamara Municipal de Uberlandia
Estado de Minas Gerais

Manifestacdo da Procuradoria Juridica: 10
Despesa afeta ao Legislativo? sim D nao
Exige elaboragac de Termo Contratual? sim D nao
O prazo requeride esté correto? sim ]:’ nao

Exige processo licitatorio? sim D nao
Tipo:
Aditamento: D Concorréncia: D Concursa: D Convénia: I:I Canvite: Credenciamento; I:'

Dispensa: I:[ Inexigibilidade: D Leilao: |:| Pregao: |:| Tomada de Precos; |:|

0 LIEICnd

Observagbes:
Assinatura com carimbo; Data: / /20
Autorizacao da Despesa Pelo Ordenador: 11
CONSIDERANDO gue o valor total estimado de R$ (
)
em decorréncia do processe n® /20___conforme solicitag8o do Requerente, atende aos interesses da Administracao Publica

e se ajusta aos limites impostos pelas legislagdes periinentes, pelo qual, AUTORIZO a devida despesa efou aditamento ao

contrato inicial.

LAssinatura com carimbo: Data: /- /20
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Ernitido por Fagina:  / Tolal de Péginas

CAMARA MUNICIPAL DE UBERLANDIA - MG

Ordem de Compra efou Servico

Aquisicao de Material efou Contratagio de Ordem de Compral Servigo ndmero:
Servigo - Anexo Il - Portaria n° 206/2015 Ano Tipo do Pedido: Data:
DOTAGAD:
E. DESPESA: GARANTIA:
PROCESSO LICITATORIO N°; " PRAZO DE ENTREGA:
LOCAL DE ENTREGA: HORARIO: Das 8h as 18h
FORNECEDOR: CONTATO:
CNPJICPF: INSCRIGAQ ESTADUAL:
ENDERECO: TELEFONE:
CIDADE: - ESTADO: CEP; EMAIL:
| Solicitamos entregar o(s) material(ais) e/ou servigo(s) abaixo de acorde com as descricdes estipuiadas nesta ordem. l
ITEM - __Q__be._._ EMB, .t Lele _DESCRIGAQ ﬂgﬁfﬁg VALOR UNI, VALOR TOTAL |

T)A(s) Nota(s) Fiscal(s}, deniro do prazo de validade, devera(Zo) ser encaminhada(s) & Segdo de Protocoio da CAMARA MUNICIPAL DE UBERLANDIA, O
pagamenic ocorrera até o quinto dia Gtil apos a liquidagdo da nota fiscal.

2)Os pagamentos devidos pela CMU serdo efetuados via boleto bancaric ou depésitos em conta corrente de favorecido,

3)Dados para emissao da Nota Fiscal: CAMARA MUNICIPAL DE UBERLANDIA, Avenida Jodo Naves de Avila - 1.817 - Bairro: Santa Ménica - CEP: 28408-144.
- Uberlandia - MG, CNPJ: 20720165/0001-45, |E: [SENTOQ,

4) Quanto as demais condicoes desta contratacdo, aplica-se o disposio nos Editais & nos processos de Dispensa e Inexigibilidade.

I. Processo de Compra n® PROCESSO [ ANC PROCESSO - MODALIDADE Ne: nos termos da lei 8.8668/93, 10.520/02, Portaria ___ /& demaig
disposicies legais, normativas & regulamentares disponivels & vigentes. Aprovado e autorizado o empenho pelo Ordenador de Despesa em DATA EMPENHO,
conforme documentagae arguivada noe Depto. de Licitacdes & Compras. Empenho(s) n°.

Il. O nimero desta OC/OS deve figurar na(s) Nota(s) Fiscal{is).

IIl. Reservamo-nos o direito de recusar os materials e/ou servicos cuja qualidade efou especificacdo estejam em desacorde com o solicitado,

[ Total: Rs |
Solicitagao n - Depto: Salicitante: ]
Fone: Email: l

Camara Municipal de Uberlandia Recebido por:
Departamento de Licitagbes e Compras
Data: ! 120
Assinatura do Emissor Assinatura e Carimbo CNPJ - Fornecedor

Favor assinar, datar e carimbar esta via e retorna-la por emaif para
compras@camarauberfandia.mg.gov.br ou pelo fax (034) 3239-1133,




PAGINA 10/18, 0 LEGISLATIVO - EDICAO No. 1801, 06 DE ABRIL DE 2015

Camara Municipal de Uberlandia
Minas Gerais

ANEXO IIl — Portaria n° 206/2015
PROCESSO DE PAGAMENTO

AO
DEPARTAMENTO DE FINANCAS

Para as providéncias relativas ao pagamento, tendo em vista a autorizagdo da despesa oferecida pelo
Ordenador de Despesas, processo arquivado no Departamento de Licitagdes e Compras, e o atestado
aposto na nota fiscal pelo responsavel do recebimento dos materiais e/ ou servicos prestados, estando
tal contratagdo de acordo com a Lei 8.666/93 com suas alteragdes posteriores e normativos em vigor.

Departamento/Segio: |
g  PROTOCOLO PROCESSO ‘ PROCESSO LICITATORIO
N° 120 N° 120 Ne 120
CONTRATO (se houver) NOTA DE EMPENHO | ORDEM COMPRA/SERVICO
Ne 120 Ne 120 N° 120

Razao Social;

Enderego:

Documento Fiscal n°: Emissao:

Valor Bruto: R$ T )

Retencdo: IRRF? () sim [Jndo |INSS? [ sim [J ndo |I8587 [ sim {Jndo

| Valor Liquido a Pagar: R$ { eeeeeeeesrmreeerrrre e e s re e e rr e enneee e re e e e annrne e eras )

Assinatura com Carimbo
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Camara Municipal de Uberlandia
SEGCAO DE PATRIMONIO, ALMOXARIFADC E ARQUIVO

e

ANEXO [V — Portaria n® 206/2015
TERMO DE RECEBIMENTO DE BENS PATRIMONIAIS

AO
DEPARTAMENTO DE FINANCAS

O Departamento de .........ccooooevvvvrieien. da Camara ‘Municipal de Uberlandia declara
| para fins de liberagdo do respectivo pagamento, que recebeu, conferiu, e acompanhou a

entrega dos Dbens referentes & nota fiscal n° ... do fornecedor

.......... e, ©SEANAO 08 bens referentes ao processo n®

............ e empenho ................. em perfeitas condigdes de uso.

Por ser verdade, firmo a presente declaracao para a anélise e posterior pagamento pelo

Departamento de Finangas.

Uberlandia, / /

Assinatura e Carimbo — Matricula n®........
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ANEXO VI - PORTARIA N2 206/2015
Fluxograma — Recebimento de materiais

MATERIAL DE
CONSUMO: {
€

Almoxarifado

-l Recebimento de materiais pela Sec3o
de Patriménio, Almoxarifado e

Arguivo.

BEM
} PERMANENTE:
Patrim&nio

v

Segdo de Patrim. Almoxarifado-solicita a presenca
do Solicitante responsavel pela especificacio para
conferéncia e recebimento do material

¥

Solicitante-conferéncia do material com a Nota
Fiscal, Nota de Empenho e/ou Ordem de Compra/

v

Segao de Patrim. Almoxarifado - Recehimento -
Provisério no canhoto da Nota Fiscal

v

Secdo Patriménio Almoxarifado-solicita a presenca
do Solicitante responsavel pela especificagdo para
conferéncia e Recebimento Definitivo do bem

Confrato. v

Solicitante-conferéncia do bem com a Nota Fiscal,
Nota de Empenho e/ou Ordem de
Compra/Contrato

Selicitante—comunica com o fornecedor paraa
troca do material e/ou do bem, se os dados nic (
conferirem,

v

Solicitante-comunica a Compras para abertura de
Processo Administrativo Sancionatorio, se o
fornecedor ndo executar as condicBes acordadas.

v !

Procuradoria Jurfdica - ciéncia do Processo
Administrativo Sancionatdrio

\ 4

Solicitante e Almoxarifado-aceite no canhoto da

Nota Fiscal

Solicitante-liquida a Nota Fiscal e emite o Anexo
Vil e o Termo de Recebimento do bem (apenas’
p/ Bens Permanentes)

v

Solicitante-encaminha Nota Fiscal liquidada e
protocolada para a Contabilidade e cdpia para
Patriménio e Almoxarifado

A 4

Secdo Patrimdnio e Almoxarifado-registra a
mercadoria g/ou bem no Sistema de
Materiais/Patriménio e arguiva a Nota Fiscal

v

Dep. Contabilidade e Orgamento-baixa do valor
na Nota de Empenho e emissdo da Nota de

Autorizagdo de Pagamento. .
v Responsabilidade

Segao Patriménio-afixa a placa
% patrimonial no bem

Secdo Patriménio-entrega o bem
para o Solicitante mediante a
assinatura do Termo de

{ Dep. Finangas-efetua o pagamento da Nota Fiscal

v

Dep. Lic. Compras-arquiva a Nota Fiscal liquidada e

documentos correspondentas ao processo da
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Existe o material
requisitado em
estoque

Separacdo do
material. Aviso
de material
dispanivel via

Sistema

!

Imprime
requisicao e
tramita para
assinatura do
requisitante

Entrega do
material com
conferéncia

Arguivamento
da requisicdo

assinada.

ANEXO Vii — PORTARIA N2 206/2015

FLUXOGRAMA ENTREGA DE MATERIAIS

Entrega de material pela
Secdo de Patrimonio,

Almoxarifado e Arquivo.

4

Verificagdo da requisicdo N3o existe o

-@-ﬂ—m- eletronica feita pelo } material
requisitante requisitado
em estoque

Aviso de

material.ndo
disponivel via
Sistema
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Camara Municipal de Uberlandia
Minas Gerais

. ANEXO VIl — Portaria n° 206!2015 -
SOLICITAQAO DIAR!A DE v ___'G_EM E VEREADOR ESE VIDOR

Cepartamento/Secio/Gabinete Requerente:

Vereador/Servidor:
Finalidade detalhada:

Destino:
Data Safda: / / as ; h. Data Retorno: / ! as _ ; h.
Quantidade: diarias/ alimentagao

| Valor total: RS ( }

Transporte utilizado:

Declaro, sob as penas da lel, que os recursos serdc despendidos em estrito cumprimento de atividades de interesse da
Cémara Municipal de Uberlandia, estando de acordo com os normativos em wgor

Requerente
_Chefia imediata: Somente pard servidores =
De acordo:
/ /20
| Assinatura com carimho
Coordenadoria do Controle Interno i
Obs:
/ /20
Assinatura com Carimbo
i Presidéncia
{ ) Deferido
) Indeferido
Presidents
Autorizacao do Ordenador de Despesas
! /20
Assinatura com Carimbo
Departamento Administrativo
Motorista: Carro Oficial: Placa:
/. 120

Assinatura com Carimbo

Departamento de Contabilidade e Orcamento — Prestacao de Contas

/ 120
Assinatura com Carimbo ‘
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Camara Municipal de Uberiandia
Minas Gerais

ANEXO IX - Portaria n° 206/2015 |
RELATORIO DE VIAGEM: VEREADOR §_|SERVIDOR

NOME:
CPF: Matricula n°: Gabinete/Depart./Sec¢ao | Cargo/Funcgio
Data | Procedancia Destino _____Horio Transports
) Saida ' Chegada Utilizado

ﬂR_ELATOR‘O DESCRITIVO DA VIAGEM- Anexar certificadostfotos ou outros documentos comprobatdrios

Declaracao

Declaro, sob as penas da lei, que as despesas ocorreram em estrito
cumprimento de atividades de interesse da Camara Municipal.

Assinatura:
1] Vereador §_] Servidor Bais: / /20
Aprovacdo do Relatdrio: Vereador: Presidente
Servidor: Chefia Imediata
Assinatura: Data: / /20
S Departamento de_Finangas:- o
NE n% Data: Valor Aprovado: Valor Recehido: Data Pagt?: Cheque/Bco: |

RS

RS

_Aprovagiao das Diretorias = -

Departamento de Financas

Data: / 120

Data:

Departamento de Contabilidade e
Orgamento

! /20

Coordenadoria do Controle lnterno/

/ /20

L
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Camara Municipal de Uberiéndia
Minas Gerais

ANEXO X - Portaria n° 206/2015
RELATORIC DE VIAGEM DE VEREADOR

DESPESA A SER REEMBOLSADA PELA VERBA INDENIZATORIA

 Matriculan®.

T R R e el Hordrio | Transporte
B a a o _Pr.‘-’?:e‘.’e:“e?'_a . Destln_q ; Saida Chegada Utilizado

Finalidade/Objetivo da viagem — Anexar certificadosifotos/ou outros documentos comprobatérios.

Passagens Aéreas: RS

Passagens Terrestres: | R$

Traslado: R$
 Combustiveis: R$

Alimentacao: 'R$

Pedagio: R$

Hospedagem: R$

Outros: R$

Total da Despesa: R$ -

Reconhego e assumo inteira responsabilidade pelas informagtes acima prestadas.

Assinatura do Vereador CPF Data
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PORTARIA 207/15
DISPOE SOBRE A EXONERACAO QUE MENCIONA

O Presidente da Camara Municipal de Uberlandia, no
uso de suas atribuicdes legais, RESOLVE:
Art. 1° - Fica exonerado a partir de 08 de Abril de
2015, do cargo de provimento em comissao, o servi-
dor abaixo relacionado:
MESA DIRETORA
Assessor da Mesa Diretora - Cod. CM - 05
Luciano Alves Carvalho.
Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicacao.
Camara Municipal, 06 de Abril de 2015.

NEIVALDO DE LIMA VIRGILIO

Presidente

PORTARIA 208/15
DISPOE SOBRE A NOMEACAO QUE MENCIONA
O Presidente da Camara Municipal de Uberlandia, no
uso de suas atribuicdes legais, RESOLVE:
Art. 1° - Fica nomeada a partir de 09 de Abril de
2015, no cargo de provimento em comissao, a
servidora abaixo relacionada:
MESA DIRETORA
Assessor da Mesa Diretora - Cod. FG-AMD
Terezinha Maria Vieira Ferro.
Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicacao.
Camara Municipal, 06 de Abril de 2015.

NEIVALDO DE LIMA VIRGILIO

Presidente

PORTARIA 209/15
DISPOE SOBRE A NOMEACAO QUE MENCIONA
O Presidente da Camara Municipal de Uberlandia, no
uso de suas atribuicoes legais, RESOLVE:
Art. 1° - Fica nomeada a partir de 08 de Abril de
2015, no cargo de provimento em comissao, a pes-
soa abaixo relacionada, a ser lotada no gabinete do
vereador Mario Milken:
Assessor Parlamentar - Cod. ASP - 05
Thais Mota Nogueira.
Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicacao.
Camara Municipal, 06 de Abril de 2015.
ADRIANO ZAGO
1° Vice Presidente

PORTARIA 210/15
DISPOE SOBRE A NOMEACAO QUE MENCIONA
O Presidente da Camara Municipal de Uberlandia, no
uso de suas atribuicoes legais, RESOLVE:
Art. 1° - Fica nomeada a partir de 09 de Abril de
2015, no cargo de provimento em comissao, a pes-
soa abaixo relacionada, a ser lotada no gabinete da
vereadora Michele Guimaraes Bretas:
Assessor Parlamentar - Cod. ASP - 03
Jordana Borges Gregorio.
Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicacao.
Camara Municipal, 06 de Abril de 2015.
ADRIANO ZAGO
1° Vice Presidente

PORTARIA 211/15
DISPOE SOBRE A NOMEACAO QUE MENCIONA
O Presidente da Camara Municipal de Uberlandia, no
uso de suas atribuicoes legais, RESOLVE:
Art. 1° - Fica nomeada a partir de 09 de Abril de
2015, no cargo de provimento em comissao, a pes-
soa abaixo relacionada, a ser lotada no gabinete do
vereador Helvico José de Queiroz Junior:
Assessor Parlamentar - Cod. ASP - 01
Vinicius Andrade do Nascimento.
Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicacao.
Camara Municipal, 06 de Abril de 2015.
ADRIANO ZAGO
1° Vice Presidente

Para informacoes
3239-1152
escola@camarauberlandia.mg.gov.br
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