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DECRETO N¢® 18.546, DE 17 DE MARCO DE 2020.

REGULAMENTA A LEl FEDERAL
N212.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE
2011, NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL.

O PREFEITO DE UBERLANDIA, no exercicio de suas atribuicdes legais, em especial a que
Ihe confere o inciso VII do artigo 45 da Lei Organica Municipal, € nos termos do inciso XXXIII
do artigo 5% no inciso Il do § 3° do artigo 37 e no § 2° do artigo 216 da Constituicdo Federal e
da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

33D Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Executivo Municipal, os procedimentos
para a garantia do acesso a informacao e para a classificacao de informacdes sob restricao de
acesso, observados grau e prazo de sigilo, conforme o disposto na Lei Federal n® 12.527, de
18 de novembro de 2011.

Paragrafo Unico. Ficam submetidos ao regime juridico previsto neste Decreto:

| - érgaos e entidades do Poder Executivo Municipal; e

Il - entidades privadas sem fins lucrativos nos termos do artigo 4° deste Decreto.

¥ Para os fins deste deste Decreto, considera-se:

| - informacdo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producéo e
transmiss&o de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

Il - dados processados: dados submetidos a qualquer operacdo ou tratamento por meio
de processamento eletrbnico ou por meio automatizado com o emprego de tecnologia da
informacéo;

IIl - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou
formato;

IV - informagao sigilosa: informagédo submetida temporariamente a restricdo de acesso

publico em razao de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado, e
aquelas abrangidas pelas demais hipdteses de sigilo, definidas em legislacao especifica;
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V - informagao pessoal: informagdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

VI - tratamento da informagdo: conjunto de acbes referentes a coleta, produgéo,
recepcao, classificacdo, utilizagdo, acesso, reproducéo, transporte, transmisséo, distribuicao,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliagdo, comunicacéo,
transferéncia, difusdo, extragao, destinacado ou controle da informacao;

VIl - disponibilidade: qualidade da informacé&o que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, ou equipamentos ou sistemas autorizados;

VIII - autenticidade: qualidade da informacdo que tenha sido produzida, expedida,
recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX - integridade: qualidade da informacdo nao modificada, inclusive quanto a origem,
transito e destino;

X - primariedade: qualidade da informagédo coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificacoes;

Xl - informacao atualizada: informacao que retine os dados mais recentes sobre o tema,
de acordo com sua natureza, com 0s prazos previstos em normas especificas ou conforme a
periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que a organizam; e

XlI - documento preparatorio: documento formal utilizado como fundamento da tomada de
decisado ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas.

CAPITULO I
DO ACESSO A INFORMACAO E SUA DIVULGACAO

Secao |
Das Linhas Gerais

m Os 6rgaos e as entidades do Poder Executivo Municipal assegurarao, as pessoas
naturais e juridicas, o direito de acesso a informagédo, que sera proporcionado mediante
procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara € em linguagem de facil
compreensao, observados o0s principios da administracao publica e as diretrizes previstas na
Lei Federal n? 12.527, de 2011.

m Sem prejuizo das demais disposicoes normativas aplicaveis, as entidades privadas
sem fins lucrativos que recebam recursos publicos ou subvengdes sociais do Municipio de
Uberlandia ou com este mantenham contrato de gestdo, termo de parceria, convénios,
acordos, ajustes ou outros instrumentos devem observar, no que couber, as disposicbes da
Lei Federal n® 12.527, de 2011, e deste Decreto.
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§ 1° Para fins do caput deste artigo, devera ser consignada expressamente no respectivo
instrumento a responsabilidade pela garantia do acesso a informacao.

§ 2° A prestacao da informacao pelas entidades de que trata o caput deste artigo refere-
se a parcela e a destinagdo dos recursos publicos recebidos, sem prejuizo das demais
exigéncias e prestacdes de contas a que estejam legalmente obrigadas.

I A busca e o fornecimento da informagao s&o gratuitos, ressalvada a cobranga do valor
referente ao custo dos servicos e dos materiais utilizados na hipétese de reproducao de
documentos pelo érgao ou entidade consultado.

Paragrafo Unico. Esta isento de ressarcir 0s custos previstos no caput deste artigo aquele

cuja situacao econdmica nao lhe permita fazé-lo sem prejuizo préprio ou da familia, declarada
nos termos da Lei Federal n® 7.115, de 29 de agosto de 19883.
I E dever dos ¢rgdos e entidades manter a estrutura necessaria para que as
informacdes de interesse publico sejam disponibilizadas em sitio eletrénico oficial, com o
devido zelo pela atualizacdo diaria e pela autenticidade e disponibilidade das informacoes
contidas na péagina.

Paragrafo unico. As informagdes poderao ser disponibilizadas por meio de ferramenta de
redirecionamento de paginas, quando estiverem disponiveis em outros sitios eletrénicos

oficiais governamentais.

LUAVAN Os sitios eletrénicos oficiais de que trata o artigo 6° deste Decreto deverdo, no
minimo:

| - conter formulario para pedido de acesso a informacéo;

Il - conter ferramenta de pesquisa de conteldo que permita o0 acesso a informagéao de
forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

Ill - possibilitar a gravacao de relatérios em diversos formatos eletronicos, inclusive
abertos e nao proprietarios, de modo a facilitar a analise das informacodes;

IV - possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos
estruturados e legiveis por maquina;

V - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturacao da informacao;
VI - garantir a autenticidade e a integridade das informacdes disponiveis para acesso;
VIl - manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso;

VIII - indicar local e instrugdes que permitam ao interessado comunicar-se, por via
eletrénica ou telefénica, com o 6rgao ou entidade; e
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IX - garantir a acessibilidade de contetido para pessoas com deficiéncia.

Deverado ser disponibilizadas nos sitios eletrénicos oficiais, independentemente de
solicitacao, informacgées sobre:

| - competéncias, legislacao aplicavel, estrutura organizacional, endereco e telefone das
unidades e horarios de atendimento ao publico;

Il - dados gerais para o acompanhamento de programas, projetos, agdes, metas e obras;

Il - repasses ou transferéncias de recursos financeiros e despesas efetuados;

IV - execugao orcamentéria e financeira detalhada;

V - licitacGes, dispensas e inexigibilidades realizadas e em andamento, com editais,
quando for o caso, anexos e resultados, além dos contratos firmados e instrumentos
congéneres; e

VI - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

Secao I
Do Servico de Informagoes ao Cidadao - Sic

m Fica instituido o Servigco de Informacgdes ao Cidadao - SIC, que funcionara:

| - no ambito da Administracao Direta, junto ao Servico de Informacao Municipal - SIM,
vinculado a Secretaria Municipal de Governo e Comunicagao, no Centro Administrativo Virgilio
Galassi; e

Il - no &mbito da Administracao Indireta, nas respectivas sedes das entidades.

§ 12 O SIC objetiva:

| - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacao;

Il - informar sobre a tramitacdo de documentos nas unidades; e

Il - receber e registrar pedidos de acesso a informagao.

§ 2° Compete ao SIC:

| - o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento imediato
da informacéo;

Il - o registro do pedido de acesso em sistema eletrbnico especifico e a entrega de
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namero do protocolo, que contera a data de apresentacao do pedido; e

Il - o encaminhamento do pedido recebido e registrado a unidade responsavel pelo
fornecimento da informacao, quando couber.

§ 32 Para o pleno desempenho de suas competéncias, o SIC devera:
| - manter intercAmbio permanente com os servicos de protocolo e arquivo; e
Il - buscar informagdes junto aos gestores de sistemas informatizados e bases de dados.

IR O SIC sera instalado em unidade fisica identificada, de facil acesso e aberta ao
publico.

§ 1° Nas unidades descentralizadas em que nao houver SIC fisico, sera oferecido servico
de recebimento e registro dos pedidos de acesso a informacao.

§ 2° Se a unidade descentralizada nao detiver a informacao, o pedido sera encaminhado
ao SIC da Administracao Direta ou da entidade, que comunicara ao requerente o nimero do
protocolo e a data de recebimento do pedido, a partir da qual se inicia o0 prazo de resposta.

IEIH O SIC sera acompanhado pela Controladoria Geral do Municipio, a quem compete
orientar, recomendar medidas, fiscalizar, avaliar e monitorar a efetividade do acesso a

informagéo.

Secao lll
Do Pedido de Acesso a Informacao

RN Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso a informagéo.

§ 12 O pedido sera apresentado em formulario padréo, disponibilizado em meio eletrénico
e fisico, nos sitios eletrdnicos oficiais e no SIC.

§ 2° O prazo de resposta sera contado a partir da data de apresentacdo do pedido ao
SIC.

§ 32 Os termos inicial e final da contagem dos prazos de que trata este Decreto
observarao dias Uteis, considerados como aqueles de expediente normal no respectivo érgao

ou entidade.

§ 4° Na eventualidade do termo inicial ou final coincidir com dias ndo Uteis, considera-se
prorrogado para o primeiro dia util subsequente.

§ 5° Para os fins deste Decreto, na contagem de prazo em dias computar-se-ao somente
os dias uteis.
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§ 6° O Servico de Informacao Municipal - SIM podera receber pedidos de acesso a
informacao por qualquer outro meio, desde que atendidos os requisitos do artigo 13 deste
Decreto.

§ 7° Na hipétese do § 6° deste artigo, sera enviada ao requerente comunicagcdo com o
nuamero de protocolo e a data do recebimento do pedido pelo SIC, a partir da qual se inicia o
prazo de resposta.

IEER O pedido de acesso & informagéo devera conter:
| - nome do requerente;

Il - nimero de documento de identificagao valido;

Il - especificacao, de forma clara e precisa, da informacao requerida; e

IV - endereco fisico ou eletrbnico do requerente, para recebimento de comunicacdes ou
da informagao requerida.

IIA Nzo seréo atendidos pedidos de acesso & informagéo:

| - genéricos;

Il - desproporcionais ou desarrazoados; ou

Il - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacao ou consolidacao de dados e
informacdes ou servigco de producao ou tratamento de dados que nao sejam de competéncia
do 6rgao ou entidade.

Paragrafo Unico. Na hipdtese do inciso Ill do caput deste artigo, o 6érgao ou entidade
devera, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacdes a partir
das quais o requerente podera realizar a interpretagdo, consolidagao ou tratamento de dados.

IRER Sao vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a informagéo.

Secao IV
Do Procedimento de Acesso a Informacao

BN Recebido o pedido e estando a informagéo disponivel, o acesso sera imediato.

§ 12 Caso nao seja possivel o acesso imediato, o érgao ou entidade devera, no prazo de
vinte dias:

| - enviar a informagéo ao endereco fisico ou eletrdnico informado;

Il - comunicar data, local e modo para realizar a consulta a informagao, efetuar
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reproducao ou obter certidao relativa a informacao;

Il - comunicar que ndo possui a informacdo ou que nao tem conhecimento de sua
existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgao ou entidade responsavel pela informacao
ou que a detenha; ou

V - indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 2° Nas hipoteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande volume
de documentos ou a movimentagdo do documento puder comprometer sua regular tramitacao,
sera adotada a medida prevista no inciso |l do § 1° deste artigo.

§ 3° Na hip6tese de a manipulacao prejudicar a integridade da informacdo ou do
documento, o 6érgdo ou entidade devera indicar data, local e modo para consulta, ou
disponibilizar cépia, com certificacdo de que confere com o original.

§ 4° Na impossibilidade de obtencdo de cépia de que trata o § 3° deste artigo, o
requerente podera solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a
reprodugao seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a integridade do documento
original.

§ 5° O titular ou dirigente do 6rgao ou entidade do Poder Executivo Municipal, mediante
Portaria, devera designar, no minimo, um servidor para a funcao de Agente da Lei de Acesso
a Informacéo.

§ 62 Compete ao Agente da Lei de Acesso a Informacao analisar e decidir acerca de
pedido de acesso a informagao no ambito do respectivo 6rgao ou entidade.

O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por dez dias, mediante
justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de vinte dias.

LA Caso a informagéo esteja disponivel ao plblico em formato impresso, eletronico ou
em outro meio de acesso universal, o 6rgao ou entidade devera orientar o requerente quanto
ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a informacao.

Paragrafo Unico. Na hipdtese do caput deste artigo, o 6rgao ou entidade fica desobrigado
do fornecimento direto da informacao, salvo se o requerente declarar nao dispor de meios
para consultar, obter ou reproduzir a informagao.

I Quando o fornecimento da informag&o implicar reprodugédo de documentos, o érgéo
ou entidade observado o prazo de resposta ao pedido, disponibilizara ao requerente Guia de
Arrecadacdo Municipal ou documento equivalente, para pagamento dos custos dos servicos e
dos materiais utilizados.
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§ 12 A reproducdo de documentos ocorrerda no prazo de dez dias, contado da
comprovacgao do pagamento pelo requerente ou da entrega de declaragdo de pobreza por ele
firmada, nos termos da Lei Federal n® 7.115, de 1983, ressalvadas hipéteses justificadas em
que, devido ao volume ou ao estado dos documentos, a reproducdo demande prazo superior.

§ 2° Os valores dos servicos e dos materiais utilizados serdo definidos por Portaria do
Secretario Municipal de Administragéo, no @mbito da Administragao Direta, e dos respectivos
dirigentes das entidades na Administracao Indireta.

§ 3° Caso seja requerida justificadamente a concessao da cépia de documento com
autenticacao, sera designado servidor publico para certificar a conformidade com o original ou,
na impossibilidade, permitido que a autenticacao da cépia seja feita por tabelionato.

I A informagéo disponivel devera ser respondida no prazo maximo de vinte e quatro
horas do termo inicial, sendo prudente que se faca de forma imediata.

¥ O acesso a informagéo publica é condicionado & existéncia do documento solicitado,
respeitada a tabela de temporalidade aplicada pelo Municipio de Uberlandia, prevista no
Decreto n® 11.180, de 16 de maio de 2008 e suas alteragdes.

2R No ato do fornecimento de informagdo que implica na retirada de copias de
documentos constantes dos arquivos dos érgdos e entidades sera emitido o documento

"Termo de Recebimento".

Paréagrafo unico. O requerente devera responsabilizar-se no ato de recebimento previsto
no caput deste artigo pelo uso adequado e licito da informacao.

N Negado o pedido de acesso a informagéo, sera enviada ao requerente, no prazo de
resposta, comunicacdo com:

| - razbes da negativa de acesso e seu fundamento legal;
Il - possibilidade e prazo de recurso, com indicacao da autoridade que o apreciara; e

Il - possibilidade de apresentacao de pedido de desclassificacao da informacao, quando
for o caso, com indicacao da autoridade classificadora que o apreciara.

§ 1° As razbes de negativa de acesso a informacao classificada indicardo o fundamento
legal da classificagdo, a autoridade que a classificou e cédigo de indexacao do documento

classificado.

§ 2° O formulario padrao para apresentacao de recurso e de pedido de desclassificacao
serda disponibilizado em meio eletronico e fisico, nos sitios eletrénicos oficiais e no SIC.

Secao V
Dos Recursos
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IXEZH No caso de indeferimento de acesso & informag&o ou de n&o fornecimento das razdes
da negativa do acesso, podera o requerente apresentar recurso no prazo de dez dias, contado
da ciéncia da decisao.

Paragrafo Unico. O recurso sera dirigido ao titular ou dirigente do érgao ou entidade, que
devera aprecia-lo no prazo de cinco dias, contado da sua apresentacao.

m No caso de omissao de resposta ao pedido de acesso a informagao, o requerente
podera apresentar reclamacdo no prazo de dez dias ao titular ou dirigente do 6rgao ou
entidade, que deverd se manifestar no prazo de cinco dias, contado do recebimento da
reclamacéo.

Paragrafo uUnico. O prazo para apresentar reclamagao comecara trinta dias apés a
apresentacao do pedido.

I Desprovido o recurso de que trata o artigo 24 ou infrutifera a reclamagéo de que trata
o artigo 25 deste Decreto, podera o requerente apresentar recurso no prazo de dez dias,
contado da ciéncia da decisédo, ao Controlador Geral do Municipio.

§ 12 O prazo para decisao ao recurso que trata este artigo sera de dez dias.

§ 2° No caso de se tratar de pedidos de informagao a Controladoria-Geral do Municipio,
da decisao do Agente da Lei de Acesso a Informacgao cabera apenas recurso ao Controlador-
Geral do Municipio, titular do 6rgao, ndo sendo admitido outros recursos. (Redacao dada pelo
Decreto n? 20763/2023)

LUAPrA Para fins das competéncias recursais dispostas neste Decreto, o Controlador-Geral
do Municipio podera solicitar que o 6rgao ou entidade preste esclarecimentos em prazo nao
superior a 5 dias.

§ 12 O prazo para resposta ao recurso, previsto no §1° do artigo 26, sera iniciado a partir
da concluséo do prazo de esclarecimentos previsto no caput deste artigo.

§ 2° Em caso de provimento de recurso, o 6rgao ou entidade devera cumprir a decisao

em prazo nao superior a 5 dias, salvo quando o caso concreto exigir prazo maior a ser fixado
pelo Controlador-Geral do Municipio. (Redagao dada pelo Decreto n? 20763/2023)
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Secao VI
Da Comissao Mista de Reavaliacao de Informacoes

LA A Comissdo Mista de Reavaliagéo de Informagdes sera composta por trés membros,
representantes dos seguintes 6rgaos:

| - Procuradoria Geral do Municipio, que a presidira;
Il - Controladoria Geral do Municipio; e

e i M s drministracio.

Il - Secretaria Municipal de Gestdo Estratégica. (Redacao dada pelo Decreto
n? 20763/2023)

§ 1° A designacédo dos membros da Comissao Mista de Reavaliagéo de Informagdes dar-
se-a por decreto.

§ 2° Cada membro titular da Comissdo tera um suplente, que o substituira em suas
auséncias e impedimentos.

§ 32 O mandato dos membros da Comissao sera de dois anos, permitida a reconducao.

§ 4° O membro representante do inciso Il do caput deste artigo devera,
necessariamente, estar vinculado a Diretoria de Inteligéncia e Protecao de Dados deste 6rgao,
a fim de conciliar as decisées desta Comissao, quando versar sobre dados pessoais, com as
normas da Lei Geral de Protecido de Dados Pessoais - LGPD. (Redacdo acrescida pelo

Decreto n? 20763/2023)

I¥ZN A Comisséo Mista de Reavaliagéo de Informagdes reunir-se-a, ordinariamente, a cada
dois meses e, extraordinariamente, sempre que convocada por seu Presidente.

Paragrafo Unico. As deliberacbes da Comissao serdo tomadas por maioria absoluta dos
votos.

IR Compete & Comissao Mista de Reavaliagéo de Informagées:
| - requisitar da autoridade que classificar informagao como sigilosa esclarecimento ou
conteudo, parcial ou integral da informacdo, quando as informagdes constantes do Termo de

Classificagao de Informagao - TCI ndo forem suficientes para revisdo da classificagéo;

Il - rever, de oficio ou mediante provocacéo, a classificacao de informacgao sigilosa ou sua
reavaliacdo, observado o disposto na legislacao aplicavel;

Il - decidir recursos apresentados contra decisao proferida a pedido de desclassificacao
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ou reavaliagéo de informacao classificada; e

IV - estabelecer orientacbes de carater geral a fim de suprir eventuais lacunas na
aplicacao da Lei Federal n® 12.527, de 2011.

V - observar a Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protecéo de
Dados Pessoais, quando se tratar de pedido relacionado a dado pessoal, compreendido como
informacao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel; (Redacao acrescida pelo
Decreto n? 20763/2023)

VI - buscar integracdo e unificacdo de entendimentos, quando for o caso, com a
Secretaria de Gestao Estratégica, quando o objeto envolver dados pessoais. (Redacdo
acrescida pelo Decreto n® 20763/2023)

XN Compete ao Presidente da Comisséo Mista de Reavaliagéo de Informagdes:

| - presidir os trabalhos da Comisséo;

Il - aprovar a pauta das reunides ordinérias e as ordens do dia das respectivas sessoes;

Il - dirigir as discussoes;

IV - designar o membro secretario, para lavratura das atas de reuniao;

V - convocar reunides extraordinarias e as respectivas sessdes; e

VI - além do voto ordinario, o voto de qualidade para desempate.

I A Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes aprovara regimento interno que
dispora sobre sua organizacao e funcionamento.

Paragrafo uUnico. O regimento interno devera ser submetido a aprovagdo, mediante
decreto, do Prefeito Municipal.

CAPITULO IlI
DAS INFORMACOES CLASSIFICADAS EM GRAU DE SIGILO

Secao |
Das Disposicoes Gerais

IS Nzo podera ser negado acesso a informagdo necesséaria & tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.

§ 12 O requerente devera apresentar razées que demonstrem a existéncia de nexo entre
as informacgodes requeridas e o direito que se pretende proteger.
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§ 2° As informacbes ou documentos que versem sobre condutas que impliquem violagao
dos direitos humanos praticada por agentes publicos ou a mando de autoridades publicas nao
poderéo ser objeto de restricdo de acesso.

I8 O acesso & informagéo disciplinado neste Decreto néo se aplica:

| - as informacdes relativas a investigacdes, auditorias ou procedimentos assemelhados
em andamento, bem como as atividades de inteligéncia e aquelas que possam comprometer a
seguranca de pessoas fisicas, da sociedade e do Municipio;

Il - as hipodteses de sigilo previstas na legislacao;

IIl - as hipoteses de segredo industrial decorrentes da exploragdo direta de atividade
econdmica pelo Estado ou por pessoa fisica ou entidade privada que tenha qualquer vinculo

com o Poder Publico; e

IV - as informacoes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos ou
tecnolégicos cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Municipio.

Secao I
Da Classificacao da Informacao Quanto ao Grau e Prazo de Sigilo

EIES) sao consideradas imprescindiveis & seguranga da sociedade ou do Estado e,
portanto, passiveis de classificacdo as informagdes cuja divulgagdo ou acesso irrestrito

possam:

| - colocar em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade do territorio
nacional, que, por qualquer razao, sejam de conhecimento de agentes publicos municipais;

Il - prejudicar ou p6r em risco a conducao de negociagdes ou as relacdes internacionais
do Pais, ou as que tenham sido fornecidas em carater sigiloso por outros Estados e
organismos internacionais, que, por qualquer razdo, sejam de conhecimento de agentes
publicos municipais;

Il - pbr em risco a vida, a seguranc¢a ou a saude da populacao;

IV - oferecer, ainda que indiretamente, elevado risco a estabilidade financeira, econdmica
ou monetaria do Pais;

V - prejudicar ou causar risco a sistemas, bens, instalacbes ou areas de interesse
estratégico;

VI - pbr em risco a seguranca de instituicdbes ou de autoridades municipais e seus
familiares; e

VIl - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigacao ou fiscalizacao
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em andamento, relacionadas com a prevencao ou repressao de infracoes.

IS A informagéo em poder dos 6rgéos e entidades publicas, observado o seu teor e em
razdo de sua imprescindibilidade a seguranca da sociedade ou do Estado, sera classificada
como ultrassecreta, secreta ou reservada.

§ 12 Os prazos maximos de restricdo de acesso a informacao, conforme a classificacao
prevista no caput deste artigo, sdo os previstos na Lei Federal n® 12.527, de 2011.

§ 2° Para a classificacao da informagao em determinado grau de sigilo, sera observado o
interesse publico da informacao e utilizado o critério menos restritivo possivel, considerados:

| - a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Estado; e
Il - o prazo maximo de restricdo de acesso ou o evento que defina seu termo final.

Secao lll
Da Protecao e do Controle de Informacoes Sigilosas

IUESA E dever do Poder Executivo Municipal controlar o acesso e a divulgacdo de
informacoes sigilosas produzidas por seus 6rgaos e entidades, assegurando a sua protecao.

§ 12 O acesso, a divulgacao e o tratamento de informacao classificada como sigilosa
ficarao restritos a pessoas que tenham necessidade de conhecé-la e que sejam devidamente
credenciadas pelas autoridades mencionadas no inciso | do caput do artigo 39 deste Decreto,
sem prejuizo das atribuicoes de agentes publicos autorizados por lei.

§ 2° O acesso a informacao classificada como sigilosa cria a obrigacao para aquele que a
obteve de resguardar o sigilo.

m A pessoa fisica ou juridica que, em razao de qualquer vinculo com o Poder Executivo
Municipal, executar atividades de tratamento de informacdes sigilosas, adotara as
providéncias necessarias para que seus empregados, prepostos ou representantes observem
as medidas e procedimentos de seguranca das informacgdes resultantes da aplicacdo deste
Decreto.

Secao IV
Dos Procedimentos de Classificacao, Reclassificacao e Desclassificacao

I A classificagdo do sigilo das informagbes é de competéncia das seguintes
autoridades:

| - nos graus de ultrassecreto e de secreto:

a) no ambito da Administracao Direta, do Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais e
equivalentes;
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b) no ambito da Administracdo Indireta, dos dirigentes de autarquias, fundacdes e
empresas publicas;

Il - no grau de reservado, das autoridades referidas no inciso | do caput deste artigo e das
que exercam funcao de direcao, chefia ou assessoramento, de acordo com regulamentacao
especifica de cada 6rgao ou entidade, observado o disposto neste Decreto.

§ 12 A competéncia de classificacdo do sigilo de informacdes podera ser delegada nos
graus de ultrassecreto e de secreto para autoridades referidas no inciso |l do caput deste
artigo, vedada a subdelegacao.

§ 2° A autoridade que classificar a informacdo em qualquer grau de sigilo devera
encaminhar a decisdao de que trata o artigo 40 deste Decreto a Comissao Mista de

Reavaliacao de Informacbes, no prazo de vinte dias.

§ 32 A autoridade referida no § 12 deste artigo devera dar ciéncia do ato de classificacao a
autoridade delegante, no prazo de vinte dias, sem prejuizo do disposto no § 2° deste artigo.

EXNIA A classificagéo de informagéo em qualquer grau de sigilo devera ser formalizada no
Termo de Classificagao de Informacao - TCl e contera, no minimo, os seguintes elementos:

| - codigo de indexacao de documento;

Il - grau de sigilo;

Il - categoria na qual se enquadra a informacao;

IV - tipo de documento;

V - data da producéo do documento;

VI - indicacao do dispositivo legal que fundamenta a classificacao;

VIl - razdes da classificacao, observados os critérios estabelecidos no § 2° do artigo 36
deste Decreto;

VIII - indicac&o do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que
defina o seu termo final, observados os limites expressos pela Lei Federal n® 12.527, de 2011;

IX - data da classificacao; e
X - identificacdo da autoridade que classificou a informacao.
§ 12 O TCI seguira anexo a informacao.

§ 2° As informagdes previstas no inciso VIl do caput deste artigo deverao ser mantidas no
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mesmo grau de sigilo que a informagao classificada.

m A classificacdo da informacdo sera reavaliada pela autoridade classificadora com
vistas a sua desclassificacdo ou a reducao do prazo de sigilo, mediante provocacao ou de
oficio, nos termos previstos neste Decreto.

§ 1° Na reavaliacdo a que se refere o caput deste artigo, devera ser examinada a
permanéncia das razdes da classificacao e a possibilidade de danos decorrentes do acesso
ou da divulgacao da informacao.

§ 2° Na hipo6tese de reducao do prazo de sigilo da informacdo, o novo prazo de restricao
mantera como termo inicial a data da sua producao.

IR A Comisséo Mista de Reavaliagao de Informagdes fara publicar, anualmente, no sitio
eletrénico oficial:

| - rol das informacgdes que tenham sido desclassificadas nos ultimos doze meses;
Il - rol de documentos classificados em cada grau de sigilo, que devera conter:

a) cédigo de indexacao de documento;

b) categoria na qual se enquadra a informagao;

¢) indicacao de dispositivo que fundamentou a classificacao; e

d) data da producao, data da classificacédo e prazo da classificacao; e

Il - relatério estatistico com a quantidade de pedidos de informacgao recebidos, atendidos
e indeferidos, bem como informagdes genéricas sobre os solicitantes.

Paragrafo Unico. Os 6rgaos e entidades manterdo exemplar da publicacdo prevista no
caput deste artigo para consulta publica em suas sedes, bem como extrato com a lista de
informacoes classificadas, acompanhadas da data, do grau de sigilo e dos fundamentos da
classificagao.

EIEN O pedido de desclassificagdo ou de reavaliagdo da classificagdo podera ser
apresentado aos 6rgaos e entidades independente de existir prévio pedido de acesso a
informagéo.

Paragrafo dnico. O pedido de que trata o caput deste artigo serd enderecado a
autoridade classificadora do 6rgao ou entidade, que decidira no prazo de trinta dias.

X¥Z8 Negado o pedido de desclassificagdo ou de reavaliagéo previsto n?® 43 deste Decreto,
o requerente podera apresentar recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da negativa,

a Comissao Mista de Reavaliagéo de Informagdes.

EIEN A decisdo da desclassificagéo, reclassificagdo ou redugdo do prazo de sigilo de
informacoes classificadas devera constar das capas dos processos, se houver, e de campo
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apropriado no TCI.

Secao V
Das Informacoes Pessoais

TN As informagdes pessoais relativas & intimidade, vida privada, honra e imagem detidas
pelos 6rgaos e entidades:

| - terdo acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa a que se
referirem, independentemente de classificacao de sigilo, pelo prazo maximo de cem anos a
contar da data de sua producéo; e

Il - poderéo ter sua divulgacdo ou acesso por terceiros autorizados por previséo legal ou
consentimento expresso da pessoa a que se referirem, observando-se o que dispde a Lei
Federal n® 13.709, de 2018 - LGPD. (Redacao dada pelo Decreto n® 20763/2023)

§ 12 Caso o titular das informacbes pessoais esteja morto ou ausente, os direitos de que
trata este artigo assistem ao conjuge ou companheiro, aos descendentes ou ascendentes,
conforme o disposto no paragrafo Unico do artigo 20 da Lei Federal n® 10.406, de 10 de janeiro
de 2002 e suas alteracdes, e na Lei Federal n® 9.278, de 10 de maio de 1996.

§ 2° Aquele que obtiver acesso as informagbes de que trata este artigo sera
responsabilizado por seu uso indevido.

§ 32 O consentimento referido no inciso Il do caput deste artigo nao sera exigido quando
as informagbes forem necessarias:

| - a prevencdo e diagnéstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente
incapaz, e para utilizagdo Unica e exclusivamente para o tratamento médico;

Il - a realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico ou
geral, previstos em lei, sendo vedada a identificacdo da pessoa a que as informagbes se
referirem;

Il - ao cumprimento de ordem judicial;

IV - a defesa de direitos humanos; ou

V - a protecao do interesse publico e geral preponderante.

§ 4° A restricao de acesso a informacdes pessoais de que trata este artigo ndo podera ser
invocada:
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| - com o intuito de prejudicar processo de apuracdo de irregularidades em que o titular
das informagdes for parte ou interessado; ou

Il - quando as informagbes pessoais nao classificadas estiverem contidas em conjuntos
de documentos necessarios a recuperacao de fatos histéricos de maior relevancia.

§ 52 Nas situagbes que versar sobre dados pessoais, devera ser observada também a
Lei Geral de Protecao de Dados - LGPD e seu regulamento no ambito do Municipio, naquilo
que for aplicavel. (Redacao acrescida pelo Decreto n® 20763/2023)

O tratamento das informacbes pessoais deve ser feito de forma transparente e com
respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e
garantias individuais, e respeitando-se as diretrizes fixadas na LGPD e seu regulamento no
Municipio. (Redagao dada pelo Decreto n? 20763/2023)

O titular ou dirigente do érgao ou entidade podera, de oficio ou mediante provocacao,
reconhecer a incidéncia da hipétese prevista no inciso Il do § 4° do artigo 46 deste Decreto, de
forma fundamentada, sobre documentos que tenha produzido ou acumulado e que estejam
sob sua guarda.

§ 12 Para subsidiar a decisdo de reconhecimento de que trata o caput deste artigo, o
6rgdo ou entidade podera solicitar a universidades, instituicbes de pesquisa ou outras
entidades com notéria experiéncia em pesquisa historiografica a emissao de parecer sobre a
questéo.

§ 2° A decisao de reconhecimento de que trata o caput deste artigo sera precedida de
publicagdo de extrato da informacéo, com descricdo resumida do assunto, origem e periodo
do conjunto de documentos a serem considerados de acesso irrestrito, com antecedéncia de,
no minimo, trinta dias.

§ 3?2 Apds a decisao de reconhecimento de que trata o § 2° deste artigo, os documentos
serdo considerados de acesso irrestrito ao publico.

§ 4° Na hipotese de documentos de elevado valor histérico destinados a guarda
permanente, cabera ao titular ou dirigente do érgao ou entidade responsavel por seu arquivo
que os receber, decidir, apés seu recolhimento, sobre o reconhecimento, observado o
procedimento previsto neste artigo.

I O pedido de acesso a informagdes pessoais observara os procedimentos previstos
neste Decreto e estara condicionado a comprovacao da identidade do requerente.

Paragrafo unico. O pedido de acesso a informacdes pessoais por terceiros devera ainda
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estar acompanhado de:

| - comprovacéo do consentimento expresso de que trata o inciso Il do caput do artigo 46
deste Decreto, por meio de procuragéo;

Il - comprovacao das hipdteses previstas no § 4° do artigo 46 deste Decreto;

Il - demonstracao do interesse pela recuperacao de fatos histéricos de maior relevancia,
observados os procedimentos previstos no artigo 48 deste Decreto; ou

IV - demonstracdo da necessidade do acesso a informacgao requerida para a defesa dos
direitos humanos ou para a protecao do interesse publico e geral preponderante.

m O acesso a informacao pessoal por terceiros correspondera aos dados estritamente
necessarios, e condicionado a assinatura de um termo de responsabilidade, que dispora sobre
a finalidade e a destinacao que fundamentaram sua autorizacao e sobre as obrigacdes a que
se submetera o requerente. (Redacao dada pelo Decreto n® 20763/2023)

Paragrafo Unico. A utilizacdo de informacgao pessoal por terceiros vincula-se a finalidade e
a destinacao que fundamentaram a autorizacao do acesso, vedada sua utilizacdo de maneira
diversa.

XN Sem prejuizo do disposto neste Decreto, é vedada a divulgagdo das seguintes
informacoes de carater pessoal:

| - nimero de documentos privados de identificagao;

Il - valores referentes a descontos efetuados em folha relativos a pagamento de pensao
alimenticia e empréstimo consignado;

Il - informacdes relativas a criancas e adolescentes que o Municipio dispée em virtude
de prestacao de servigos publicos e execucao de programas sociais, salvo mediante prévia e
expressa autorizacdo dos pais ou responsaveis legais, respeitadas, em todo e qualquer caso,
as disposicdes contidas no Estatuto da Crianca e do Adolescente - ECA e demais normas
aplicaveis; e

IV - outras informacdes classificadas como dado sensivel ou de carater pessoal pelos
6rgaos e entidades, por intermédio de ato emanado do titular ou dirigente, que devera ser
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submetido a aprovacao da Comissao Mista de Reavaliagao de Informacdes. (Redacao dada
pelo Decreto n® 20763/2023)

I Caso a informagao solicitada possa ser disponibilizada em parte, os dados de carater
pessoal cuja divulgacdo se encontre vedada deverdo ser ocultados dos documentos
fornecidos.

IEN Aplica-se, no que couber, a Lei Federal n? 9.507, de 12 de novembro de 1997, em
relagdo a informacéo de pessoa, natural ou juridica, constante de registro ou banco de dados
de 6rgaos ou entidades governamentais ou de carater publico.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

X8 A protecéo de dados pessoais observara o disposto na Lei Federal n® 13.709, de 14
de agosto de 2018 e suas alteracdes.

ISR Os ¢rgdos e entidades adequardo suas politicas de gestdo da informagao,
promovendo o0s ajustes necessarios aos processos de registro, procedimento, tramite e
arquivamento de documentos e informacoes.

m O servidor publico municipal responsavel pelo acesso a informagao que descumprir,
sob qualquer pretexto, as determinacdes deste Decreto, destruir ou alterar informacao publica,
recusar de fornecé-la, impor sigilo para obtencao de proveito pessoal ou que de ma-fé divulgar
informacao sigilosa fica sujeito as penas previstas no artigo 32 e seguintes da Lei Federal
n® 12.527, de 2011, que deverao ser aplicadas obedecendo-se as normativas aplicaveis.

Os modelos necessarios & execucdo deste Decreto serdo publicados por meio de
Instrucdo Normativa da Controladoria-Geral do Municipio. (Redacdo dada pelo Decreto
n? 20763/2023)
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BT Este Decreto entrara em vigor em 1° de maio de 2023. (Redagéo dada pelo Decreto
ne 20.124/2022)

Uberlandia, 17 de margo de 2020.

ODELMO LEAO
Prefeito

GERALDO ALVES MUNDIM NETO
Secretario Municipal de Governo e Comunicagao, interino

MODESTO GERALDO RABELO
Controlador Geral do Municipio
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